
 
        

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย       โทร.๐๓๒ 699026 

ที่     ปข  ๐7๓3/พิเศษ                                  วันที่  9  ธันวาคม  2568 

เรื่อง    ประกาศมาตรการการดำเนินงานเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง  
 
เรียน    สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 
 

เรื่องเดิม 
  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคัญ ในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ือพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพ่ือให้การ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ทำให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากขึ้น และเพ่ือรองรับการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง 
  ข้อพิจารณา 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  จึงได้ดำเนินการประกาศมาตรการการดำเนินงาน 
เพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  และโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพระดับตำบลในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
  ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการดังต่อไปนี้ จักเป็นพระคุณ 

๑. รับทราบมาตรการดำเนินงานเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
๒. อนุญาตให้เผยแพร่มาตรการดำเนินงานเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างบน

เว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย   
 

                                                                        

                              (นางสาวกัญญาภัค  โพธิ์ตาด) 
                                      นักวิชาการสาธารณสุข                             
                           ความเห็น  

       อนุมัติ   

    
                (นายดำรงค์ศักดิ์  เชื้อแถว)      
            สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 
 
 

 



 
 
 
 
  

 
ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 

เร่ือง มาตรการดำเนินงานเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
............................................................................ 

  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคัญในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ือพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพ่ือให้การ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ทำให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากขึ้น และเพ่ือรองรับการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย จึงเห็นสมควรประกาศมาตรการการดำเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 

๑. จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีของหน่วยงานและประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ 
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. จัดทำข้อตกลงคุณธรรม เพ่ือส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วมของภาคประชาชนในการ 
ติดตามตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง 

๓. จัดทำมาตรฐานการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
๓.๑ การจัดทำและควบคุมประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง 
๑) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้าหน่วยงานให้ทำหน้าที่ หัวหน้า 

เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดทำประกาศจัดซื้อจัดจ้าง สำหรับการปิดประกาศ และการจัดส่ง
ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุแล้วส่งมอบคู่ฉบับหรือสำเนาให้ผู้บันทึกทะเบียนคุมประกาศ
ที่ได้รับการแต่งตั้งลงชื่อรับมอบต้นฉบับก่อนการปิดประกาศ 
        ๒) ให้ผู้บันทึกระเบียนประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกรายการลงในทะเบียนคุมประกาศ
ทันทีในวันที่ได้รับคู่ฉบับ หรือสำเนาประกาศนั้นทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขลำดับที่ตามทะเบียนประกาศประกวด
ราคาไว้ด้านบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปิดประกาศ 
       การดำเนินการตามข้อ ๑) และ ๒) ให้กระทำให้แล้วเสร็จในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศ 
หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่เป็นไปตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                               



 
 

      /๔. การเผยแพร่... 
 
 

๔. การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้มีการจัดระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจนโปร่งใส  

เพ่ือให้สามารถควบคุมตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน โดยการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน รวมถึงการ
เผยแพร่สัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้วอย่างเป็นระบบ ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐                                                                                                     
  การปิดและปลดประกาศ 
  ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ ส่งมอบประกาศฉบับที่บันทึกเลขลำดับที่กำกับให้ผู้ปิดประกาศตามที่
ได้รับการแต่งตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียนประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศดังกล่าวดำเนินการดังนี้ 

- ลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศที่จะนำไปปิดประกาศ 
- นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 

การกระทำดังกล่าวให้กระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจากผู้บันทึก
ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ผู้ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศ
จะต้องไม่ใช่บุคคลคนเดียวกัน 

๕. การจัดทำระบบป้องกันการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้จัดทำรายงานการ 
จัดซื้อจัดจ้างอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 

๖. มาตรการกรณีไม่ปฏิบัติตามกฎหมายการจัดซื้อจัดจ้าง 
ดำเนินการทางวินัยกับผู้ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายจัดซื้อจัดจ้าง หรือปฏิบัติหน้าที่โดยทุจริต 

และผู้นั้นต้องระวางโทษตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
     
                                         ประกาศ ณ วันที่  9 เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒568 

       
                         (นายดำรงค์ศักดิ์  เชื้อแถว)      
               สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 
          
    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

กรอบแนวทางการดาํเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจดัซื้อจัดจาง 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 

1. กรอบแนวทางการดําเนนิการเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจดัจาง 
   
 
   1.1  การเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป (ตามมาตรา 11) 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

ดำเนินการ 
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. แจงรายละเอียด 
งบประมาณทีไ่ดรับ 
จัดสรร 

แจงรายละเอียดโครงการจัดซื้อจัดจา
งตาม งบประมาณทีไ่ดรับจัดสรร
มายังกลมุงานพสัด ุ

เจาหนาที่
การเงิน 

-พระราชบญัญัติการ จัดซื้อจัดจางและการ บริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 
 
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา ดวยการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 11 
ขอ 12และขอ13 
 
กฎกระทรวง กําหนด วงเงินการ จัดซื้อจัด 
จางพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจาง 
ที่ไมทําขอตกลงเปน หนังสือ และวงเงินการ จัดซื้อ
จัดจางในการ แตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 

2. จัดทําแผนการ จัดซื้อ
จัด 
จางและ เสนอขอความ 
เห็นชอบ 

จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป 
เสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอ
ความเห็นชอบ ซึ่งมีรายละเอียดอยางน
อย ดังนี้  
(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง (2) 
วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจาง โดยประมาณ  
(3) ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซื้อจัดจาง  
(4) รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชกีลาง
กําหนด 
 - จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเพื่อ
เผยแพร แผนการจัดซื้อจัดจาง 
 - นําเสนอเพื่อขออนุมัติ 

เจาหน้าที่พสัด ุ

3. ประกาศเผยแพร 
แผนการจัดซื้อจัดจาง 

ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจดั 
จางในระบบ e-GP ขอกรมบญัชีกลางเว็บ
ไซตของสํานักงาน ฯและปดประกาศโดยเป
ดเผย ณ สถานท่ีปด ประกาศของ
สํานักงานฯ 

เจาหนาที่พสัด ุ

4. ดําเนินการจัดซื้อ  
จัดจาง 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจางให้เป็นไปตาม
แผนและ ขัน้ตอนของระเบียบ ตอไป 

เจาหนาที่พสัด ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
    
 
 

     1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12) 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฏหมายที่เกีย่วข้อง 
1. บันทึกรายงานผล 
การพิจารณา 

เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจดัซื้อจัดจาง
ในแตละ โครงการ ใหดําเนินการบนัทึก
รายงานผลการ พิจารณารายละเอยีด 
วิธีการและขั้นตอนการ จดัซื้อจัดจางพร
อมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ ตาม
รายการดังนี้ (1) รายงานขอซื้อขอจาง 
 (2) เอกสารเกีย่วกับการรับฟงความ
คิดเห็น ราง ขอบเขตของงาน หรอื
รายละเอียดคุณ ลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจาง และผล การพิจารณาใน
ครั้งนั้น (ถามี)  
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือ
หนังสือ เชิญชวน และเอกสารอื่นท่ี
เกี่ยวของ 
 (4) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย (5) 
บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอ 
 (6) ประกาศผลการพิจารณาคดัเลอืกผู
ชนะการ จดัซื้อจัดจางหรือผไูดรับการ
คัดเลือก 
 (7) สญัญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
รวมทั้งการ แกไขสญัญาหรือขอตกลงเป
นหนังสือ (ถามี) 
 (8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสด ุ

เจาหนาที่พัสด ุ -พระราชบัญญตัิการ จัดซื้อจดัจางและ
การ บรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 12 - ระเบยีบ 
กระทรวงการคลังวา ดวยการจดัซือ้
จัดจาง และการบริหารพัสด ุภาครฐั 
พ.ศ. 2560 ขอ 16 

2. ขอความเห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อ
ขอความ เห็นชอบ 

เจาหนาที่พัสด ุ

3. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพรบันทึกรายละเอียด
วิธีการและ ขั้นตอนการจดัซื้อจัดจาง 

เจาหนาที่พัสด ุ

4. จัดเก็บอยางเปน 
ระบบ 

จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาฯ 
ไวอยาง เปนระบบ เพื่อประโยชนในการ
ตรวจดูขอมูล เมื่อมีการรองขอ 

เจาหนาที่พัสด ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
1.3 การปองกันผูที่มีหนาที่ดําเนินการในการจัดซื้อจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผยูื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 
 (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการ 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. จัดทําแนวทาง ปองกัน จัดทําแนวทางการปองกันผูที่มีหนาที่
ดําเนินการในการ จดัซื้อจัดจาง เปนผมูีสวนได
สวนเสียกับผยูื่นขอเสนอ หรือคสูัญญา ประกอ
บดวย - หลักจรรยาบรรณของผปูฏิบัติงานดาน
พัสดุ พ.ศ. 2543 - พระราชบัญญตัิประกอบ
รัฐธรรมนูญวา 
ดวยการ ปองกันและปราบปรามการทุจริต 
พ.ศ. 2542 มาตรา 100-103 - แนวทางการ
ตรวจสอบบคุลากรในหนวยงาน ถึงความ 
เกี่ยวของกับผูเสนอราคาในการจดัซื้อจัดจาง - 
การกําชับ ดูแลสอดสองผปูฏิบัติงาน ภายใต
การกํากับ ดูแลของผบูังคับบัญชาตามลาํดับ
ขั้น 

 -พระราชบัญญตัิการ จัดซื้อ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 
13 

2. ขอความ เห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ 

 

3. แจงเวียน/ เผยแพร ่ แจงเวียนเจาหนาที่/เผยแพรทางเว็บไซตของ
สํานักงานฯ และปดประกาศ ณ สถานท่ีปดป
ระกาศของสํานักงาน เพื่อสรางความตระหนัก
รูและใชเปนแนวทางในการ ปองกันการมีสวน
ได 
สวนเสียระหวางเจาหนาที่ของรัฐกับ ผยูื่นขอ 
เสนอหรือคสูัญญา 

 

4. มีชองทาง รองเรียน นอกจากน้ี มีขั้นตอนสําหรับชองทางรองเรียน
ในการแจง ปญหาการทุจรติของเจาหนาที่  
ใหผตูิดตอขอรับบริการ สามารถรองเรียนได 
ผานชองทางการรับความคิดเห็นทาง  
หมายเลข 032 646900 เว็บไซต 
www.ssobangsaphannoi.com/BPN 

 

 
 

2. กลไกการกำกับติดตามการดำเนินการตามกรอบแนวทางการดำเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการ   
    จัดซื้อจัดจ้าง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ รายงานผลการดำเนินงานตามกรอบแนวทางดำเนินการเพื่อส่งเสริมความ 
โปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างข้างต้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทุกปี 
 


