
        

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย       โทร.๐๓๒ 699026 

ท่ี     ปข  ๐7๓3/พิเศษ                                  วันท่ี  14  ธันวาคม  2567 

เรื่อง    ประกาศมาตรการการดำเนินงานเพื่อสง่เสรมิความโปร่งใสในการจัดซือ้จัดจ้าง  
 
เรียน    สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 
 

เรื่องเดิม 
  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคัญ ในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพื่อให้การ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลกัธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมใหภ้าคประชาชนมีสว่นร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ทำให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึน และเพื่อรองรับการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง 
  ข้อพิจารณา 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  จึงได้ดำเนินการประกาศมาตรการการดำเนินงาน 
เพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  และโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพระดับตำบลในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย  ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
  ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาดำเนินการดงัต่อไปนี้ จักเป็นพระคุณ 

๑. รับทราบมาตรการดำเนินงานเพื่อส่งเสริมความโปรง่ใสในการจัดซือ้จัดจ้าง 
๒. อนุญาตให้เผยแพร่มาตรการดำเนินงานเพือ่สง่เสรมิความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างบน

เว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย   
 

                                                               

                              (นางสาวกัญญาภัค  โพธ์ิตาด) 
                                      นักวิชาการสาธารณสุข                             
                           ความเห็น  

       อนุมัต ิ
 

           
                (นายดำรงค์ศักดิ์  เช้ือแถว)      
            สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 

 
 



 
 
 
  

 
ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 

เรื่อง มาตรการดำเนินงานเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
............................................................................ 

  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคัญในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพื่อให้การ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามหลกัธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมใหภ้าคประชาชนมีสว่นร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ทำให้แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึน และเพื่อรองรับการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติดังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย จึงเห็นสมควรประกาศมาตรการการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 

๑. จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีของหน่วยงานและประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ 
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. จัดทำข้อตกลงคุณธรรม เพื่อส่งเสริมกระบวนการมสี่วนร่วมของภาคประชาชนในการ 
ติดตามตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง 

๓. จัดทำมาตรฐานการดำเนินการจัดซือ้จัดจ้าง 
๓.๑ การจัดทำและควบคุมประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง 
๑) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับการแต่งตัง้จากหัวหน้าหน่วยงานให้ทำหน้าที่ หัวหน้า 

เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดทำประกาศจัดซื้อจัดจ้าง สำหรับการปิดประกาศ และการจัดส่ง
ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุแล้วส่งมอบคู่ฉบับหรือสำเนาให้ผู้บันทึกทะเบียนคุมประกาศ
ที่ได้รับการแต่งตั้งลงช่ือรับมอบต้นฉบับก่อนการปิดประกาศ 
        ๒) ให้ผู้บันทึกระเบียนประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกรายการลงในทะเบียนคุมประกาศ
ทันทีในวันที่ได้รับคู่ฉบับ หรือสำเนาประกาศนั้นทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขลำดับที่ตามทะเบียนประกาศประกวด
ราคาไว้ด้านบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปิดประกาศ 
       การดำเนินการตามข้อ ๑) และ ๒) ใหก้ระทำให้แล้วเสรจ็ในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศ 
หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ ต้องมรีะยะเวลาเผยแพร่เป็นไปตามทีก่ฎหมายกำหนด 
 

                                                                               
 

 
      /๔. การเผยแพร่... 



 
 

๔. การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้มีการจัดระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจนโปร่งใส  

เพื่อให้สามารถควบคุมตรวจสอบได้ทุกข้ันตอน โดยการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน รวมถึงการ
เผยแพร่สัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้วอย่างเป็นระบบ ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐                                                                                                     
  การปิดและปลดประกาศ 
  ผู้บันทกึทะเบียนประกาศ ส่งมอบประกาศฉบับทีบ่ันทึกเลขลำดับทีก่ำกับให้ผูป้ิดประกาศตามที่
ได้รับการแตง่ตั้งทันทีในวันที่บันทกึทะเบียนประกาศ โดยใหผู้้ปิดประกาศดงักล่าวดำเนินการดงันี้ 

- ลงช่ือและวันเดือนปรีับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ลงช่ือและวันเดือนปทีี่ปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศทีจ่ะนำไปปิดประกาศ 
- นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 

การกระทำดังกล่าวใหก้ระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจากผูบ้ันทึก
ทะเบียนประกาศ หรอือย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนีผู้ป้ิดประกาศและผู้ปลดประกาศ
จะต้องไม่ใช่บุคคลคนเดียวกัน 

๕. การจัดทำระบบป้องกันการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัดจา้ง ให้จัดทำรายงานการ 
จัดซื้อจัดจ้างอย่างน้อยปีละ ๑ ครัง้ 

๖. มาตรการกรณีไมป่ฏิบัติตามกฎหมายการจัดซือ้จัดจ้าง 
ดำเนินการทางวินัยกับผู้ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายจัดซื้อจัดจ้าง หรือปฏิบัตหิน้าที่โดยทุจริต 

และผู้นั้นต้องระวางโทษตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
    ประกาศ ณ วันที่  14 เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒567 

 
       

                      
         (นายดำรงค์ศักดิ์  เช้ือแถว)      
               สาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 
          
    
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กรอบแนวทางการดาํเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซือ้จัดจาง 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบางสะพานน้อย 

1. กรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง 
1.1  การเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป (ตามมาตรา 11) 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผดิชอบ

ดำเนินการ 
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. แจงรายละเอียด 
งบประมาณท่ีไดรับ 
จัดสรร 

แจงรายละเอียดโครงการจดัซ้ือจัดจ
างตาม งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร
มายังกลมุงานพัสด ุ

เจาหนาที่การเงิน -พระราชบัญญัติการ จดัซ้ือจัดจางและการ บริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวา ดวยการจัดซ้ือจดัจาง 
และการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 11 ข
อ 12และขอ13 
 
กฎกระทรวง กําหนด วงเงินการ จัดซ้ือจัด 
จางพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจาง 
ที่ไมทําขอตกลงเปน หนังสือ และวงเงินการ จัดซ้ือ
จัดจางในการ แตงตั้งผตูรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 

2. จัดทําแผนการ จัดซ้ือ
จัด 
จางและ เสนอขอความ 
เห็นชอบ 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจดัจางประจําป 
เสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อ
ขอความเห็นชอบ ซ่ึงมีรายละเอียด
อยางนอย ดงัน้ี  
(1) ชื่อโครงการทีจ่ะจัดซ้ือจัดจาง 
(2) วงเงินที่จะจัดซ้ือจดัจาง 
โดยประมาณ  
(3) ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซ้ือจัดจ
าง  
(4) รายการอ่ืนตามท่ีกรมบญัชีกลาง
กําหนด 
 - จัดทาํหนังสือขออนุมัติประกาศ
เพื่อเผยแพร แผนการจัดซ้ือจดัจาง 
 - นําเสนอเพื่อขออนุมัต ิ

เจาหน้าที่พัสด ุ

3. ประกาศเผยแพร 
แผนการจัดซ้ือจัดจาง 

ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัด 
จางในระบบ e-GP ขอกรมบัญชีกลาง
เว็บไซตของสํานักงาน ฯและปดป
ระกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปด 
ประกาศของสํานักงานฯ 

เจาหนาที่พัสด ุ

4. ดาํเนินการจัดซ้ือ  
จัดจาง 

ดําเนินการจัดซ้ือจดัจางใหเ้ปน็ไป
ตามแผนและ ขั้นตอนของระเบยีบ 
ตอไป 

เจาหนาที่พัสด ุ

 
 
 
 
 
 
 



 
 

        1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซือ้จัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12) 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฏหมายที่เก่ียวข้อง 

1. บันทึกรายงานผล 

การพิจารณา 

เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง
ในแตละ โครงการ ใหดําเนินการบันทึก
รายงานผลการ พิจารณารายละเอียด 
วิธีการและขั้นตอนการ จัดซ้ือจัดจางพร
อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตาม
รายการดังน้ี (1) รายงานขอซ้ือขอจาง 

 (2) เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความ
คิดเห็น ราง ขอบเขตของงาน หรือ
รายละเอียดคุณ ลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซ้ือหรือจาง และผล การพิจารณาใน
ครั้งน้ัน (ถามี)  
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือ
หนังสือ เชิญชวน และเอกสารอ่ืนที่
เก่ียวของ 

 (4) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย (5) 

บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก 

ขอเสนอ 

 (6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู
ชนะการ จัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการ
คัดเลือก 

 (7) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
รวมทั้งการ แกไขสัญญาหรือขอตกลงเป
นหนังสือ (ถามี) 
 (8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

เจาหนาที่พัสดุ -พระราชบัญญัติการ จัดซ้ือจัดจางและ
การ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 12 - ระเบียบ 

กระทรวงการคลังวา ดวยการจัดซ้ือ
จัดจาง และการบริหารพัสดุ ภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 16 

2. ขอความเห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อ
ขอความ เห็นชอบ 

เจาหนาที่พัสดุ 

3. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพรบันทึกรายละเอียด
วิธีการและ ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจาง 

เจาหนาที่พัสดุ 

4. จัดเก็บอยางเปน 

ระบบ 
จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาฯ 
ไวอยาง เปนระบบ เพื่อประโยชนในการ
ตรวจดูขอมูล เม่ือมีการรองขอ 

เจาหนาที่พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 



1.3 การปองกันผูที่มีหนาที่ดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผมีูสวนไดสวนเสียกับผยูื่นขอเสนอหรือคสูัญญา 
 (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

1. จัดทําแนวทาง ปองกัน จัดทําแนวทางการปองกันผูที่มีหนาที่
ดําเนินการในการ จัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนได
สวนเสียกับผูยื่นขอเสนอ หรือคูสัญญา ประกอ
บดวย - หลักจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดาน
พัสดุ พ.ศ. 2543 - พระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญวา 

ดวยการ ปองกันและปราบปรามการทุจริต 
พ.ศ. 2542 มาตรา 100-103 - แนวทางการ
ตรวจสอบบุคลากรในหนวยงาน ถึงความ 

เก่ียวของกับผูเสนอราคาในการจัดซ้ือจัดจาง - 

การกําชับ ดูแลสอดสองผปูฏิบัติงาน ภายใต
การกํากับ ดูแลของผบูังคับบัญชาตามลําดับ
ขั้น 

 -พระราชบัญญัติการ จัดซ้ือ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 

13 

2. ขอความ เห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ 

 

3. แจงเวียน/ เผยแพร่ แจงเวียนเจาหนาที่/เผยแพรทางเว็บไซตของ
สํานักงานฯ และปดประกาศ ณ สถานที่ปดป
ระกาศของสํานักงาน เพื่อสรางความตระหนัก
รแูละใชเปนแนวทางในการ ปองกันการมีสวน
ได 

สวนเสียระหวางเจาหนาที่ของรัฐกับ ผูยื่นขอ 

เสนอหรือคูสัญญา 

 

4. มีชองทาง รองเรียน นอกจากน้ี มีขั้นตอนสําหรับชองทางรองเรียน
ในการแจง ปญหาการทุจริตของเจาหนาที่ ให
ผูติดตอขอรับบริการ สามารถรองเรียนไดผ
านชองทางการรับความคิดเห็นทาง  

หมายเลข 032 646900  
เว็บไซต 
www.ssobangsaphannoi.com/BPN 

 

 
 

2. กลไกการกำกับติดตามการดำเนินการตามกรอบแนวทางการดำเนินการเพื่อสง่เสรมิความโปร่งใสในการ   
    จัดซื้อจัดจ้าง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ รายงานผลการดำเนินงานตามกรอบแนวทางดำเนินการเพื่อส่งเสริมความ 
โปรง่ใสในการจัดซื้อจัดจ้างข้างต้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทกุปี 
 


